GMINNY OSROUEK
POMOCY SPOLECZNEJ
ul. Witosa 1

98-300 Kutno ZARZADZENIE NR 28/2020

Kierownika Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej w Kutnie
z dnia 27 listopada 2020 roku
w sprawie zmiany Regulaminu Organizacyjnego Gminnego O$rodka Pomocy Spotecznej w Kutnie

Na podstawie § 17 Statutu Gminnego Osérodka Pomocy Spotecznej w Kutnie ( Dz. Urz. Woj.
Lodzk. z 2019 r. poz. 7306) zarzadzam co nastepuje:

§ 1. W Regulaminu Organizacyjnym Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej w Kutnie wprowadza
sie nastepujace zmiany:
1) W § 8 dodaje si¢ punkt 10) w brzmieniu:
,» 10) Pomoc administracyjna”

2) § 9 otrzymuje brzmienie:
,.§ 9 .Dla poszczegolnych stanowisk ustala si¢ identyfikujace symbole literowe do oznakowania
spraw i prowadzonych akt:
1) Kierownik -/ KR/
2) Pomocy Srodowiskowa i Swiadczenia - /PS/,
3) Swiadczen Rodzinne — ISR/, $wiadczenia wychowawcze— /SW/, Zasilek dla opiekuna -
120/, ,,Za zyciem” - /ZZ/, ,Dobry start” - /DS/, Korespondencja wychodzaca - /S/, Funduszu
Alimentacyjnego - /FA/,
4) Ksiegowos¢, kasjer - /FK/,
5) Stanowisko Asystenta Rodziny - /AR/,
6) Kancelaria GOPS - /K/,
7) Obstuga Karty Duzej Rodziny - /KDR/,
8) Obstuga Gminnego Zespotu Interdyscyplinarnego - /ZI/.

3) Dodaje si¢ § 17 a w brzmieniu:
.. § 17 a. Do zadan pomocy administracyjnej nalezy migdzy innymi:
1) dokladne i sumienne wykonywanie obowigzkéw jak rowniez polecen bezposredniego
przetozonego
2) dotrzymywanie terminéw, ktore wynikaja z prowadzonych spraw,
3) wykonywanie zleconej pracy biurowej w tym odbieranie poczty tradycyjnej i e. Mail”

§ 2. Zarzadzenie wehodzi w zycie z dniem podpisania.
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