Zatgcznik

do Zarzadzenia

Nr 14/2020

Kierownika Gminnego Osrodka
Pomocy Spolecznej w Kutnie

z dnia 15.06. 2020 roku

INSTRUKCJA
gospodarki majatkiem trwalym
i zasad odpowiedzialnoSci za powierzone mienie

w Gminnym Osrodku Pomocy Spolecznej w Kutnie

CZESC 1

Podstawy prawne

§1
Ponizsze akty prawne stanowig podstawe regulacji przyjetych w niniejszej instrukcji:

1. Ustawa z dnia 29 wrzenia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. 2019 poz. 351 z pozn.
Zm.)

2. Ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. 2019 poz. 869
z pézn. zm.)

3. Ustawa z dnia 17 grudnia 2004 r. o odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny
finansow publicznych (Dz. U. 2019 poz. 1440 z pozn. zm.)

4. Ustawa z dnia 15 lutego 1992 r. o podatku dochodowym od o0s6b prawnych
(Dz. U. 2019 poz. 1387 z pozn. zm.)

5 Ustawa z 26 czerwca 1974 r. - Kodeks pracy (Dz. U. 2019 poz. 1040 z p6zn. zm.)

6. Rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 3 pazdziernika 2016 r. w sprawie Klasyfikacji
Srodkéw Trwalych (KST) (Dz. U. 2016 poz. 1864)

7. Rozporzadzenie Ministra Rozwoju Regionalnego i Budownictwa z dnia 29 marca

2001 r. w sprawie ewidencji gruntow i budynkow (Dz. U. 2019 poz. 393 z p6zn. zm.)



10.

Komunikat Nr 13 Ministra Finanséw z dnia 30 czerwca 2006 r. w sprawie ogloszenia
_Standardéw kontroli finansowej w jednostkach sektora finansow publicznych”
(Dz. Urz. Min. Fin. Nr 7, poz. 58)

Prawo zamdwien publicznych

Ustawa z dnia 14 grudnia 2012 r. o odpadach (Dz. U. 2020 poz.797 z pdzn. zm.)



CZESC 11

Zasady ogolne

§2

Tlekro¢ w niniejszej instrukeji jest mowa o:

jednostce — oznacza to Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej w Kutnie,
kierowniku jednostki - oznacza 10 Kierownika Gminnego Osrodka Pomocy
Spotecznej w Kutnie
ksiggowym — oznacza to Gtownego Ksiegowego,
KST - oznacza to Klasyfikacje Srodkéw Trwatych,
ewidencji — oznacza to ewidencj¢ analityczng srodkow trwatych, pozostatych srodkow
trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych z zachowaniem Wymogow
przewidzianych dla ksiag inwentarzowych prowadzonych,
dysponencie - nalezy przez 1o rozumie¢ dysponenta srodkow finansowych na zakup
skladnikéw majatkowych,
zbednych skladnikach majatku ruchomego — nalezy przez to rozumie¢ skladniki
majatku ruchomego, ktore:
a) nie sa i nie beda mogly byc wykorzystane w realizacji zadan zwiazanych
z dziatalnoscig jednostki,
b) nie nadaja si¢ do dalszego uzytku ze wzgledu na zly stan techniczny, a ich
naprawa bylaby nieoplacalna,
¢) nie nadaja si¢ do wspolpracy ze sprzglem uzywanym w jednostce, a ich
przystosowanie byloby technicznie i ekonomicznie nieuzasadnione.
zuzytych skladnikach majatku ruchomego — nalezy przez 1o rozumie¢ sktadniki
majgtku ruchomego:
- posiadajace wady lub uszkodzenia, ktorych naprawa bylaby nieoplacalna,
- zagrazajace bezpieczenstwu uzytkownikow lub najblizszemu otoczeniu,
. ktére calkowicie utracity warto$¢ rynkowa,
. ktére sa technicznie przestarzale, a ich naprawa lub remont bylyby

ekonomicznie nieuzasadnione.

wartosci jednostkowe] skiadnika majatku ruchomego — nalezy przez to rozumie¢

warto$¢ rynkowa tego skladnika.



§3

Aktywa trwate jednostki stanowia:

$rodki trwale,

- pozostale srodki trwale (wyposazenie),

- wartosci niematerialne i prawne,

- dhugoterminowe aktywa finansowe.
Przez $rodki trwale rozumie si¢ rzeczowe aktywa trwale i zrownane z nimi,
o przejSciowym okresie ekonomicznej uzytecznosci dtuzszym niz 1 rok, kompletne,
zdatne do uzytku i przeznaczone na potrzeby jednostki lub oddane do uzywania na
podstawie najmu, dzierzawy lub innej umowy o podobnym charakterze, do ktorych
zalicza sie w szczegolnosci:

- nieruchomosci — w tym: grunty, prawo wieczystego uzytkowania gruntu,

budynki, lokale,
- skladniki majatku ruchomego - maszyny urzadzenia, Srodki transportu
i inne rzeczy o podobnym przeznaczeniu,

- ulepszenia we wilasnych i obeych érodkach trwalych - ktorych wartos¢
poczatkowa, okreslona ustawg o podatku dochodowym od 0s6b prawnych, jest wyzsza
niz 10.000,00 zi.
Pozostate érodki trwate to srodki trwale o wartosci do 10.000,00 zt.
Przez wartodci niematerialne i prawne rozumie si¢ nabyte przez jednostke, zaliczone
do aktywow trwalych prawa majatkowe nadajace si¢ do gospodarczego
wykorzystania, o przewidywanym okresie ekonomicznej uzytecznosci dhuzszym niz
1 rok, przeznaczone na potrzeby jednostki, w szczegdlnosci autorskie prawa
majatkowe, prawo pokrewne i licencje.
Oddane do uzytkowania wartosci niematerialne i prawne na podstawie umowy najmu,
dzierzawy lub innej umowy o podobnym charakterze, zalicza si¢ do aktywow
trwalych jednej ze stron umowy.
Wartosei niematerialne i prawne uzytkowane przez jednostke bez wzgledu na ich
warto$¢ ujmuje si¢ w ewidencji. Programy komputerowe uzytkowane przez jednostke
zalicza sie do autorskich praw majatkowych, badz licencji.
Systemowe programy komputerowe umozliwiajgce realizowanie podstawowych
funkeji komputera obok jednostki centralnej, monitora, drukarki, zasilacza skladaja si¢

na warto$¢ poczatkowa zestawu komputerowego.



§4
. Ewidencja analityczna S$rodkéw trwalych, pozostatych $rodkéw trwatych
(wyposazenia), wartosci niematerialnych 1 prawnych prowadzona jest w formie
papierowej -,,Ksigga Inwentarzowa™
Ewidencja prowadzona jest:
- dla poszczegolnych srodkow trwatych aktualnych i usunietych dla kont 011,
- dla poszczegolnych pozostatych srodkéw trwatych (wyposazenia) aktualnych
i usunietych dla kont 013,
- dla wartosci niematerialnych i prawnych aktualnych i usunietych dla kont 020.
2. Srodki trwate, ktérych udzial w momencie zakupu, wytworzenia we wlasnym zakresie
lub nabycia przekracza 10.000,00 zl, uyjmuje si¢ w ewidencji.
3. Pozostale srodki trwale, ktorych warto$¢ w momencie zakupu, wytworzenia we
wiasnym zakresie lub nabycia miesci sie w granicach od 350,00 do 10.000,00 zi,

ujmuje si¢ w ewidencji ilosciowo - wartosciowe;.

§5

Bez wzgledu na warto$¢ na koncie 011 ewidencjonuje sie budynki i lokale, zespoty
komputerowe ujete w KST w rodzaju 487 (do rodzaju 487 zalicza sig
w szezegllnosci, jednostki centralne, urzadzenia wejscia i wyjscia, monitory komputerowe,
jednostki pamieci, urzadzenia transmisji danych, jednostki zasilajace, itp.), a na koncie 020
wartosci niematerialne i prawne. Warto$¢ srodka trwalego moze by¢ zwiekszona lub
zmniejszona w wyniku zarzadzanej aktualizacji wyceny. Zwiekszenie wartosci poczatkowej
srodkow trwalych moze nastgpi¢ o rownowartos¢ kosztow lub wydatkoéw zwigzanych z ich
ulepszeniem.

Czgscig sktadowg (zamienng) rzeczy jest wszystko, co nie moze by¢ od niej odlaczone
bez uszkodzenia lub innej istotnej zmiany catosci albo bez uszkodzenia lub istotnej zmiany
przedmiotu odlgczonego. Przykladem czgsci sktadowej komputera jest twardy dysk, ktorego
odlgczenie spowoduje istotng zmiang tego komputera.

Czgscig peryferyjng jest rzecz ruchoma potrzebna do korzystania z innej rzeczy
(rzeczy glownej) zgodnie z jej przeznaczeniem, jezeli pozostajg z nig w faktycznym zwiazku

odpowiadajgcym temu celowi. Jako czg$¢ peryferyjna mozna wskaza¢ monitor, skaner, ktéry



moze by¢ odlaczony od komputera bez zadnego uszkodzenia lub istotnej zmiany komputera

oraz tego monitora lub skanera.

§6
1. Pojecia zwigzane z ulepszeniem srodkow trwatych:
- przebudowa — to zmiana (poprawienie) istniejacego stanu srodkéw trwalych na inny, lepszy,
- rozbudowa — to powiekszanie (rozszerzanie) sktadnikow majatkowych, budynkow i lokali,

- rekonstrukcja — to odtworzenie (odbudowanie) zuzytych catkowicie lub czgsciowo
sktadnikow majatkowych,

- adaptacja — to przystosowanie (przerobienie) skladnika majatkowego do uzytkowania go
w innym celu niz bylo jego pierwotne przeznaczenie albo nadanie temu sktadnikowi
nowych cech uzytkowych,

- modernizacja — to unowocze$nienie srodkow trwatych.

Tam gdzie nie ma ulepszenia $rodka trwalego mamy do czynienia z szeroko rozumianym
remontem.

2. Zwigkszenie stanu $rodkéw trwalych nastgpuje pod data przyjecia do uzywania
z inwestycji, datg zakupu lub data decyzji. Ujawnione nadwyzki ewidencjonuje si¢ pod data
ich zinwentaryzowania.

3. Wyceny s$rodkéw trwalych dokonuje si¢ wg zasad okreslonych w ustawie
o rachunkowosci, ztym, ze $rodki trwale stanowigce wlasnos¢ jednostki, otrzymane
nieodptatnie na podstawie decyzji wlasciwego organu, wycenia si¢ wg wartosci okreslonej
w decyzji.

4. Pozostate srodki trwate (wyposazenie biur, obiektow, placowek — przedmioty) wycenia sig
wg cen zakupu brutto, tj. facznie z podatkiem VAT i umarza si¢ w pelnej wartosci poprzez
spisanie w koszty w miesigcu przyjecia do ewidencji.

5. Pozostale s$rodki trwale oraz wartosci niematerialne i prawne o wartosci ponizej
10.000,00 ztotych umarza si¢ w pelnej wartosci, tj. 100%, w miesigeu przyjgcia do ewidencji.
7 kolei warto$ci niematerialne i prawne o wartosci 10.000,00 zt i wyzszej amortyzowane s3

wg stawki 50%.

CZESC 111

Gospodarka majatkiem trwalym
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Kierownik jednostki ponosi odpowiedzialnos¢ materialng za pozyskane srodki trwale
z nastepujacych zrodel:

zakup zaptata dokonywana jest w formie bezgotowkowej w ustalonym terminie po
otrzymaniu faktury lub rachunku, badz gotowka w momencie zakupu,

dzierzawa lub najem $rodek trwaly moze by¢ przedmiotem najmu lub dzierzawy,
uzyczenie - $rodek trwaly moze by¢ przekazany do uzyczenia na podstawie umowy
cywilno-prawnej.  Cecha ~ umowy  uzyczenia jest  nieodplatne  korzystanie
z rzeczy (Srodka trwalego). Czas uzyczenia moze by¢ oznaczony badZz nieoznaczony.
Uzyczony $rodek trwaly np. maszyna, urzadzenie, komputer, wyposazenie - bioracy
ujmuje w analitycznej ewidencji pozabilansowe; bez podania wartosci uzyczonego
srodka,

darowizna - $rodek trwaly mozna przekazaé nieodplatnie (z wylaczeniem wartos$ci
niematerialnych prawnych podlegajacych ochronie praw autorskich)
w formie darowizny na cele dziatalnosci statutowe;j (gospodarczej). Umowe darowizny
podpisuje jednostronnie darczynca w oparciu o przepisy Kodeksu Cywilnego. Umowa
darowizny przenosi wlasnos¢ rzeczy od darczyncy do obdarowanego. W przypadku
nieruchomosci wymagana jest forma aktu notarialnego. Srodek trwaly przekazany umowa
darowizny staje sie wlasnoscig obdarowanego i jest wprowadzony do jego ewidencji
majatku.

Dla pozyskanych z roznych zrédel srodkow trwalych stanowigcych majatek ustala  sig
moment wprowadzenia $rodka trwalego do uzywania jako dzien wprowadzenia danego
érodka trwatego do ewidencji i eksploatacji i z reguly jest to dzien zakupu lub dzien
przyjecia darowizny pod warunkiem, ze dany $rodek w momencie nabycia posiada cechy
uzytkowe.

W przypadku, gdy zrédlem pozyskania srodka trwalego jest wilasna inwestycja
dokumentem upowazniajacym do wprowadzenia érodka trwatego do ewidencji jest
dokument oznaczony symbolem ,.,OT”, na ktérym podana winna by¢ nazwa srodka
trwalego, jego identyfikacja, charakterystyka techniczno — uzytkowa, data produkcji, czas
wezesniejszego uzywania, numer dowodu i data nabycia, zrédto nabycia i data nabycia,
data i miejsce wprowadzenia do uzytkowania, wartos¢ poczatkowa 1 sposob wyceny,
podpisy zespolu przyjmujacego oraz osoby przyjmujacej srodek do uzywania
(odpowiedzialnej ~materialnie). Dowod przyjecia $rodka trwalego — datowany

i wyceniony jest podstawa wpisu do ewidencji 1 ksiegowania.



W przypadku inwestycji realizowanej przez inwestora zastgpczego lub jednostke
zewnetrzna, podmiot ten  po ukonczeniu inwestycji, przekazuje $rodek trwaly
dokumentem PT, zawierajacym: nazwe $rodka trwalego, jego identyfikacje,
charakterystyke techniczno — uzytkowa, datg produkcji, zrodto nabycia i dat¢ nabycia,
date i miejsce wprowadzenia do uzytkowania, wartosc poczatkowa i sposob wyceny,
podpisy zespolu przekazujacego oraz osoby przyjmujacej $rodek do uzywania
(odpowiedzialnej materialnie).

W przypadku pozostatych srodkow trwatych charakteryzujacych si¢ niska wartoscig
jednostkowa dopuszcza sie wprowadzenie tych $rodkéw do ewidencji bilansowej
W spos6b uproszczony, tj. w postaci zbiorczej, nadajac jeden nr inwentarzowy
i zalaczajac stosowna specyfikacje.

Uzytkowane $rodki trwate moga by¢ ulepszane, co powigksza ich warto$¢ poczatkowa o
wydatki poniesione na ulepszenie. Za ulepszony érodek trwaty uwaza si¢ ten $rodek
trwaly, ktory w wyniku przebudowy, rozbudowy, rekonstrukcji, adaptacji lub
modernizacji powigkszyl swojg wartos¢ uzytkowa w stosunku do dnia przyjecia do

uzywania.

§8
Srodek trwaly bedacy w uzywaniu jednostki lub oddany w uzywanie innej jednostce
gospodarczej (najem, dzierzawa, uzyczenie) moze by¢ w kazdym czasie sprzedany,
przekazany nieodplatnie (jako darowizna) lub zlikwidowany, jezeli przepisy szczegdlne
nie stanowia inaczej.
Zbycie $rodka trwalego powinno by¢ whasciwie udokumentowane, co do przedmiotu,
miejsca i ceny. Najczgsciej udokumentowane zbycie $rodka trwalego odbywa si¢ przez:
umowe kupna sprzedazy lub umowe darowizny,
akt notarialny, gdy zbywamy nieruchomos¢,
dowod przekazania — przejecia (lub protokét zdawezo — odbiorczy).
W dacie przekazania $rodka trwatego odnotowuje sic w ewidencji fakt zbycia, a takze
dokonuje si¢ stosownych ksiggowan.
W uzasadnionych sytuacjach $rodek trwaly bywa likwidowany fizycznie i ewidencyjnie.
Takimi sytuacjami sa: powazne uszkodzenie lub zniszczenie $rodka trwatego, ktory przez
to utracit cechy uzytkowe, kradziez lub zmiana przeznaczenia. Likwidacja srodka

trwalego musi by¢ udokumentowana protokolem szkody.



4. Wartosci niematerialne i prawne wycofane z uzytkowania (gdy ich gospodarcze
wykorzystanie zostato zaniechane z roznych przyczyn) podlegaja likwidacji — podobnie

jak srodki trwate.

CZESC 1V

Gospodarowanie skladnikami majatku ruchomego

§9
1. Pracownicy jednostki zobowiazani sa do wykorzystania sktadnikow majatku ruchomego
dla realizacji swoich zadan oraz gospodarowania tymi skladnikami w sposob oszczedny

i racjonalny.

2. Pracownicy jednostki powinni na biezaco analizowal stan majatku ruchomego

z uwzglednieniem jego stanu technicznego oraz przydatnosci do dalszego uzytkowania.

§10

1. O zakwalifikowaniu skladnika majatku ruchomego do kategorii majgtku zbgdnego lub
zuzytego oraz sposobie jego zagospodarowania decyduje kierownik jednostki, ktory
zarzadzeniem powoluje komisje do spraw oceny sktadnikow majgtku ruchomego.

2. Komisja powolana przez kierownika jednostki sporzadza protokol przeprowadzonej oceny
sktadnikéw majatku ruchomego.

3. Do protokolu o ktérym mowa w ust. 2 komisja zatacza wykaz zuzytych i zbednych
sktadnikow majatku ruchomego, z ewentualna propozycja sposobu zagospodarowania tych
skladnikow (darowizna, sprzedaz, itp. lub ich likwidacja).

§11
1. Przed wyborem sposobu zagospodarowania skladnikow majatku ruchomego wskazanego
w § 10 ustala si¢ rynkowa wartos¢ skladnikow.
2. Wartos¢ rynkowa o ktérej mowa w ust. 1, okresla si¢ na podstawie przecigtnych cen
stosowanych w obrocie rzeczami tego samego rodzaju i gatunku, z uwzglednieniem ich

stopnia zuzycia.

§12
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Zbedne lub zuzyte skiadniki majatku ruchomego moga by¢ zlikwidowane.

§13
Jednostka moze nieodplatnie przekaza¢ innej jednostce na czas oznaczony, nieoznaczony
albo  bez zastrzezenia obowigzku zwrotu  skladniki majatku  ruchomego
z przeznaczeniem na realizacjg zadan publicznych.
Nieodplatne przekazanie nastgpuje w formie pisemne;.
Przekazania dokonuje dysponent na podstawie decyzji, umowy uzyczenia lub innego

dokumentu wraz z protokotem zdawczo — odbiorczym.

§ 14
Jednostka moze dokona¢ darowizny skladnika majatku ruchomego innej jednostce
realizujacej zadania publiczne. osobom fizycznym lub prawnym prowadzacym
dziatalno$¢ charytatywna, jednostkom samorzadu terytorialnego, jednostkom badawczo —
rozwojowym lub innym jednostkom organizacyjnym prowadzacym badania naukowe lub
prace rozwojowe. Przekazania dokonuje si¢ na podstawie umowy darowizny oraz
dokumentu PT  z jednoczesnym zdjeciem skladnikow majatkowych z ewidencji

bilansowe;.

§15
Wartosé skiadnika majatku ruchomego, przekazanego w trybie § 13 okresla si¢ wedlug
wartosci poczatkowej.
Wartosé sktadnika majatku ruchomego, darowanego w trybie § 14 okresla si¢ wediug
wartosci ksiegowej.

§16

Likwidacje zuzytych sktadnikow majatku ruchomego dokonuje sig¢ w trybie sprzedazy na
surowce wtérne albo poprzez zniszczenie, W przypadku gdy ich sprzedaz na surowce
wtorne nie doszta do skutku lub byta bezzasadna.
Zuzyte skiadniki majatku ruchomego, stanowiace odpady w rozumieniu ustawy
o odpadach, sg unieszkodliwiane.
Zniszezenia dokonuje komisja likwidacyjna, w skladzie co najmniej 3 — osobowym.
Unieszkodliwienia sktadnikow majatku ruchomego dokonuja przedsigbiorcy prowadzacy

dziatalnodc w zakresie odzysku lub unieszkodliwiania odpadow.
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CZESC V

Odpowiedzialno$¢ za skladniki mienia

§17
Uzytkownikiem glownym srodkow trwatych, pozostalych srodkow trwalych
(wyposazenia) oraz wartosci niematerialnych i prawnych jest kierownik jednostki.
Pracownicy jednostki odpowiadaja za powierzone im mienie. Wyposazenie w $rodki
trwale, pozostale srodki trwale (wyposazenie) oraz wartosci niematerialne
1 prawne ma odzwierciedlenie w ewidencji, za rzeczy nie przypisane pracownikom

odpowiada kierownik jednostki.

§18

Odpowiedzialnos¢ za nalezyte zabezpieczenie mienia ponosi kierownik jednostki, na
ktorym  cigzy  obowigzek nadzoru nad  wiasciwg  eksploatacja = majatku
1 zabezpieczeniem go przed kradzieza, zniszczeniem lub utrata.

Odpowiedzialnos¢ za wlasciwa eksploatacje i ochrone sktadnikéw majatkowych
w czasie godzin pracy ponoszg pracownicy, ktorym skladniki te powierzono
w zwigzku z zajmowanym stanowiskiem.

Odpowiedzialno$¢ za oznakowanie majatku etykietami zawierajacymi: Nazwe Jednostki

Organizacyjnej — KST, numer inwentarzowy ponosi kierownik jednostki.

§19
Pracownikom jednostki moze by¢ powierzony, na podstawie odpowiedniego dowodu
(.,OT”, ,PT” lub innego dokumentu) sprzet biurowy do uzytku stuzbowego poza siedziba
jednostki. Przyjmujgc taki sprzet pracownik powinien podpisaé os$wiadczenie
0 odpowiedzialnosci materialnej za powierzone mu mienie
i zobowigza¢ sie dojego zwrotu, gdy ustanie potrzeba jego uzytkowania
(wzor oswiadczenia - Zatacznik Nr 1 do niniejszej Instrukcji). Oswiadczenia powyzsze
przechowuje si¢ w aktach osobowych pracownika.

§20
Kierownik jednostki  zobowiazany jest zorganizowac taka forme¢ nadzoru, ktéra
skutecznie stuzy nalezytej ochronie skladnikow majatkowych przed zniszczeniem,

kradzieza lub utrata.
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W przypadku stwierdzenia braku wlasciwych warunkow dla zabezpieczenia sktadnikow
majatkowych, powierzonych pracownikowi do stuzbowego uzytku, zainteresowany

pracownik obowigzany jest zglosi¢ ten fakt kierownikowi jednostki.

§21

Obowiazek nalezytej troski o ochrong skladnikow mienia, przeznaczonego do uzytku
stuzbowego przed utrata lub zniszczeniem, spoczywa na pracowniku, ktoremu sprzet taki
powierzono.

W przypadku stwierdzenia utraty lub zniszczenia skladnika majatkowego, bedacego na
wyposazeniu jednostki lub powierzonego pracownikowi do uzytku stuzbowego,
kierownik jednostki zobowigzany jest ustali¢ okoliczno$ci tego faktu, przeprowadzi¢
postepowanie wyjasniajace celem ustalenia przyczyny lub osoby winnej utraty lub
zniszczenia mienia w przedmiocie wyegzekwowania odpowiedzialnosci materialnej

w mysl przepisow Kodeksu Pracy.

§22
Odpowiedzialno$¢ za nalezyte i terminowe wystawianie obowigzujacych dokumentow,
dotyczacych zmian w stanie posiadania, ponosi osoba odpowiedzialna za mienie.
Pracownik ponosi odpowiedzialno$¢ za wyrzadzona szkode pracodawcy oraz powierzone

mienie na podstawie dziatu piatego Kodeksu pracy.
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Zalacznik Nr 1
do Instrukcji w sprawie gospodarki
majatkiem trwatym i zasad

odpowiedzialnosci za powierzone

mienie
Kutno, dnia ................... <11 1
................... (lmwmazw”ko)
................... (étanowwko)
OSWIADCZENIE

Oswiadczam niniejszym, Zze znane mi sa obowiazki oraz jestem Swiadomy(a)
odpowiedzialnosci materialnej na podstawie art.114 kodeksu pracy z tytulu zajmowanego
stanowiska pracy w Gminnym Osrodku Pomocy Spolecznej w Kutnie.

Réwnoczesénie o§wiadezam, iz przyjmuje odpowiedzialno$¢ materialna, zgodnie z art. 124

Kodeksu Pracy za mienie powierzone mi bezposrednio, tj.:

(podpis osoby przyjmujgcej oswiadczenie) (data i podpis pracownika)
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